
Max Aicher GmbH & Co. KG · Teisenbergstraße 7 · D-83395 Freilassing
www.max-aicher.de · karriere@max-aicher.de

Das Unternehmen Max Aicher ist mit mehr als 4.000 Mitarbeiter*innen in den Geschäftsfeldern Bau, Immobilien,

Stahl, Umwelt, Freizeit sowie Bildung tätig. Kompetenz, Flexibilität und Effizienz sind die Fundamente unseres

Unternehmens. Die Unternehmenszentrale befindet sich in Freilassing. Sie ist die interdisziplinäre Schnittstelle für

die Tochterunternehmen.

Werkstudent*in Personalentwicklung m/w/d

DEINE AUFGABEN

Unterstützung bei der Organisation und Verwaltung von Schulungen, Seminaren und

Weiterbildungsmaßnahmen 

Pflege von Teilnehmerdaten sowie Verwaltung von Anmeldungen und Schulungsunterlagen 

Erstellung, Versand und Ablage von Bescheinigungen, Zertifikaten und Dokumentationen 

Unterstützung bei der Terminplanung und Koordination von Schulungen 

Pflege von Datenbanken und digitalen Ablagesystemen 

Kommunikation mit Teilnehmern, Referenten und internen Ansprechpartnern 

Mitarbeit bei Projekten im Bereich Personalentwicklung 

Unterstützung bei allgemeinen administrativen Tätigkeiten

Erstellung des monatlichen Newsletters an Akademie-Kunden

DAS BRINGST DU MIT

Laufendes Studium, idealerweise in den Bereichen Betriebswirtschaft, Personalmanagement, Pädagogik,

Wirtschaftspsychologie oder einer vergleichbaren Fachrichtung

Sicherer Umgang mit Microsoft 365 (insbesondere Teams, Sharepoint, Excel und Word)

Interesse an den Themen Weiterbildung, Personalentwicklung und Organisation

Strukturierte und sorgfältige Arbeitsweise 

Organisationsgeschick und ein gutes Gespür für Prioritäten 

Selbstständige Arbeitsweise sowie Zuverlässigkeit

Teamfähigkeit, Lernbereitschaft und schnelle Auffassungsgabe

WAS WIR BIETEN

Eine leistungsgerechte Vergütung

Spannende Einblicke in die Weiterbildungsmaßnahmen einer großen Unternehmensgruppe

Eigenverantwortliche Aufgaben und die Möglichkeit, eigene Ideen einzubringen

Flexible Arbeitszeiten, die sich gut mit deinem Studium vereinbaren lassen

Möglichkeit zur Aufstockung der Arbeitszeit in den Semesterferien

Standort: Freilassing | 15-20h pro Woche | ab sofort 

Erfahren Sie mehr:
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