
IHR ZUKÜNFTIGER AUFGABENBEREICH
Freundlicher und professioneller Empfang und Betreuung von Besuchern und Gästen
Telefonzentrale: Entgegennahme, Weiterleitung und Dokumentation von Anrufen
Unterstützung bei administrativen Aufgaben und allgemeine Büroorganisation
Bestellung und Verwaltung von Büromitteln
Zusammenarbeit mit verschiedenen Abteilungen
Post- und Bankfahrten
Küchenversorgung

DAS BRINGEN SIE MIT
Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
Erfahrung im Empfangsbereich wünschenswert
Sicherer Umgang mit MS Office (Word, Excel, Outlook)
Ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit und Serviceorientierung
Freundliches, gepflegtes Auftreten und hohe Zuverlässigkeit
Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift; Englischkenntnisse von Vorteil

WAS WIR BIETEN
Flexible Arbeitszeiten und schnelle Entscheidungswege
30 Tage Urlaub pro Jahr
Breites Angebot an Benefits im Bereich Gesundheit und Fitness (AicherVital)
Vergünstigte Mitgliedschaft im Sportpark Freilassing
Mitarbeiterrabatte, corporate benefits, JobRad
Förderung der stetigen sozialen- und fachspezifischen Weiterbildung in der

      internen Akademie
Eigene Kantine im Stahlwerk Annahütte

Erfahren Sie mehr:

Das Unternehmen Max Aicher ist mit mehr als 4.600 Mitarbeiter*innen in den Geschäftsfeldern Bau,
Immobilien, Stahl, Umwelt, Freizeit sowie Bildung tätig. Kompetenz, Flexibilität und Effizienz sind die
Fundamente unseres Unternehmens. Die Unternehmenszentrale befindet sich in Freilassing. Sie ist die
interdisziplinäre Schnittstelle für die Tochterunternehmen.

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine*n Empfangsmitarbeiter*in (m/w/d)
Standort: Freilassing | Teilzeit | ab sofort

Empfangsmitarbeiter*in

Max Aicher GmbH & Co. KG · Teisenbergstraße 7 · D-83395 Freilassing
www.max-aicher.de · karriere@max-aicher.de

WIR SUCHEN
SIE! m/w/d


